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RESOLUCAO ABZ N2 02/2018

Dispée sobre a concessdo de didrias e pagamento de
despesas de transporte no dmbito da ABZ e dd outras
providéncias.

A ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ZOOTECNISTAS - ABZ, no uso de suas atribuicdes legais e

estatutarias;
CONSIDERANDO o artigo 359, incisos Il e IV e artigo 519, inciso Il do Estatuto da entidade;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizacdao das despesas inerentes a viagens de

representantes da Associacao;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacdao por unanimidade, na Reunido Ordinaria da Diretoria

Executiva e Conselho Fiscal da Associagdo, realizada no dia 16 de agosto de 2018,

RESOLVE:

CAPITULO | - DO PAGAMENTO DE DIARIAS

Art. 19 - As didrias pagas pela ABZ tém por objetivo cobrir despesas decorrentes de viagem a

servico da Associacdo com hospedagem, alimentacdo e locomocao.

Pardgrafo unico: As viagens, por convocacdo ou designacdo do Presidente, contemplam a
participacdo em assembleias ordindrias, assembleias extraordinarias, reunides de diretoria, eventos
relativos as entidades de Zootecnistas em territério nacional, solenidades, audiéncias publicas, agendas

com parlamentares ou assessores juridicos ou quaisquer outros eventos de interesse da Associacao.

Art. 22 - O valor da didria paga pela Associagao a Diretores, Conselheiros, Diretores Estaduais,

membros de Comissdes da ABZ e colaboradores eventuais, quando em viagem em territério nacional a
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servico da Associacdo, serd de RS 400,00 (quatrocentos reais), correspondendo a meia-didria, ou seja,

guando ndo ha pernoite no destino, a metade deste valor.

Art. 32 - Em eventos cuja participacdo do solicitante possa ser contemplada com ajuda de custos
de entidade de classe (Conselhos Federal e Regionais de Medicina Veterinaria) ou instituicao de ensino e
pesquisa (Universidades, Institutos de Pesquisa e congéneres), os solicitantes deverdo primeiramente

solicitar o beneficio dessas entidades ou instituicdes para cobrir suas despesas de viagem.

Paragrafo primeiro: Em caso de negativa, o requerimento devera ser encaminhado em formulario
proprio (Anexo ) a Presidéncia da ABZ, acompanhado da carta de solicitacdo e da resposta negativa da

entidade demandada.

Pardgrafo segundo: O solicitante, ja contemplado por beneficio de outra entidade de classe ou

instituicdo ndo poderd, sob nenhuma forma, acumular o beneficio solicitado a ABZ.

CAPITULO Il - DO PAGAMENTO DE PASSAGENS AEREAS OU RODOVIARIAS

Art. 42 - As despesas inerentes a aquisicao de passagens aéreas ou rodoviarias serdo custeadas
pela Associacdo seguindo os mesmos critérios descritos no Artigo 32, sendo que a compra devera ser
efetuada apds cotacao triplice em agéncia de voo ou viagens credenciada pela ABZ, sempre que possivel

em funcdo da combinacdo de horarios, pela menor tarifa existente.

CAPITULO Il - DO PAGAMENTO DE QUILOMETRAGENS

Art. 592 - As despesas com deslocamento em veiculo préprio para localidades préximas a sede do
solicitante, quando autorizadas previamente, serdo ressarcidas segundo o preco local do combustivel a
base de 30% do valor do litro por quilémetro rodado (ida e volta) para gasolina e de 40% do valor do litro

para diesel e etanol, sendo aplicado este mesmo percentual para o preco do metro cubico do gas natural.

Paragrafo primeiro: O solicitante que utilizar veiculo particular para realizar viagem a servico da

ABZ, conforme disposto neste artigo, sera prévia e formalmente cientificado de que a Associagao nao se
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responsabiliza por eventuais danos materiais e/ou civis, multas e similares decorrentes do seu uso,

devendo, ainda, assinar documento de isengdo de responsabilidade a ABZ.

Paragrafo segundo: Antes de ter autorizado o deslocamento previsto no disposto no caput deste
artigo, o solicitante devera verificar a disponibilidade de outro meio de transporte, dando preferéncia ao

aéreo, quando para viagens interestaduais.

Paragrafo terceiro: Ndo existindo o transporte aéreo, o solicitante podera escolher entre o veiculo
proprio ou o transporte terrestre publico, excluido o de taxi, salvo em condi¢cdes excepcionais,

devidamente motivadas e previamente autorizadas.

Paradgrafo quarto: O ressarcimento de que trata o caput deste artigo, serd efetuado apods a
apresentacdo de nota ou cupom fiscal de abastecimento discriminando placa e quilometragem do veiculo
utilizado na data e horario de saida, bem como na data e hordrio de regresso e se ocorrer valores de

combustiveis variados, sera pago pela média entre os precos apresentados.

Art. 62 - Despesas decorrentes de pedagios e estacionamentos ndo serdo ressarcidas em

separado, devendo ser cobertas pela quilometragem paga.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72 - Os autos do processo de concessdao de diarias serdo compostos dos seguintes

documentos:
| — Formulario de solicitacdo de didrias e passagens, conforme Anexo |;
Il — Recibo de diaria, conforme Anexo Il;

IIl — Relatdrio de viagem para fins de reembolso das despesas com combustivel, quando a viagem

for realizada em veiculo préprio, conforme Anexo lll;

IV — Relatdério de viagem, com relato sucinto da viagem, quando a viagem for realizada por

transporte aéreo ou terrestre publico, conforme Anexo 1V;
V — Recibo de quilometragem, conforme Anexo V;

VI — Recibo de ressarcimento de passagens, conforme Anexo VI;
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VIl — Termo de responsabilidade em utilizagdo de veiculo préprio com quilometragem paga pela

ABZ, conforme Anexo VII;

VIl — Comprovantes originais de embarque, quando o deslocamento for realizado por companhia
aérea ou rodoviaria (6nibus) ou recibo/nota fiscal de prestacdo de servicos de taxi ou aplicativos de

transporte, desde que previamente autorizados.

Paragrafo primeiro: O beneficidrio devera devolver os tickets originais de embarque (quando a
viagem for realizada por via aérea ou rodovidria) no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da

data de retorno;

Pardgrafo segundo: Em caso de extravio do bilhete ou cartdo de embarque deverada ser
apresentada declaracdo da empresa aérea onde conste trecho viajado, a hora, o dia do embarque e o

numero do voo, no caso de bilhete aéreo;

Art. 82 - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogando-se a resolu¢gdo ABZ n2 01/2017 e

demais disposicdes em contrario.

Brasilia — DF, 16 de agosto de 2018.

Zootecnista Marinaldo Divino Ribeiro
Presidente da ABZ
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RESOLUCAO N2 01/2018
ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Beneficiario: CPF:

Banco: Agéncia Conta corrente:

Cargo ou funcgdo:

*Objetivo da viagem:

Destino:

Periodo: _/ / a_/ [/ Quantidade de Didrias: ( )

Deslocamento: ( ) **Aéreo ( ) **Rodovidrio ( ) Prdprio

Data da partida: Horario:
Data do regresso: Horario:
Observacgoes:
Brasilia- DF, __de de . Deacordo. Em_/ /
ASSINATURA DO SOLICITANTE ASSINATURA DO AUTORIZADOR

(carimbo e assinatura)

Obs.: * Anexar comprovantes (convocagdo, convite, email e outros)

** Em caso de passagem aérea ou rodovidria, sugerir horarios de voos.
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RESOLUCAO N2 01/2018

ANEXO Il

RECIBO DE DIARIA
Ne_ / DE__/__/

NUmero de Didrias: ( )

Numero de Meia-didrias: ( )

Valor da Didria em RS 400,00 (Quatrocentos reais)

Valor Total do Recibo: RS (

Recebi da Associacdo Brasileira de Zootecnistas a importancia acima indicada.
Declaro, ainda, que tenho pleno conhecimento da Portaria n2 01/2018, quanto a aplicagdo do presente

numerario.

Brasilia - DF de de

Nome e assinatura do beneficiario
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RESOLUCAO N2 01/2018

ANEXO Il

RELATO SUCINTO DE VIAGEM COM VEICULO PROPRIO

Informagdes do veiculo

Modelo: RENAVAM: Placas: Combustivel:

Quilometragem na saida: Quilometragem no regresso:

(Roteiro seguido, data e horario de saida e regresso)

Brasilia - DF, de de

Nome e assinatura do beneficiario
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ANEXO IV

RELATO SUCINTO DA VIAGEM

Pessoas contatadas, principais temas discutidos, metas atingidas, criticas e sugestdes.

Brasilia - DF, de de

Nome e assinatura do beneficiario
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RESOLUCAO N2 01/2018

ANEXO V

RECIBO DE QUILOMETRAGEM
Ne_ / DE__/__/

Quilometragem percorrida: ( )

Combustivel utilizado:

Preco do combustivel (RS/litro):

Ressarcimento a ser pago por Km percorrido em RS ( )

Valor Total do Recibo: RS ( )

Recebi da Associacdo Brasileira de Zootecnistas a importancia acima indicada.
Declaro, ainda, que tenho pleno conhecimento da Portaria n2 01/2018, quanto a aplicagdo do presente
numerario.

Brasilia - DF de de

Nome e assinatura do beneficiario
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ANEXO VI

RECIBO DE RESSARCIMENTO DE PASSAGENS
Ne_ / DE__/__/

Valor Total das Passagens: RS (

)

Recebi da Associacdo Brasileira de Zootecnistas a importancia acima indicada para ressarcimento das

passagens adquiridas com recursos préprios (em anexo).
Declaro, ainda, que tenho pleno conhecimento da Portaria n? 01/2018, quanto a aplicagdo do presente
numerario.

Brasilia - DF de de

Nome e assinatura do beneficiario
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ANEXO VII

TERMO DE RESPONSABILIDADE EM UTILIZAGAO DE VEICULO PROPRIO

Declaro ter ciéncia de que a Associacdo Brasileira de Zootecnistas ndo se responsabilizard
por eventuais danos materiais e/ou civis, multas e similares decorrentes do uso de veiculos particulares em

viagens com quilometragem custeada pela mesma.

Brasilia - DF de de

Nome e assinatura do beneficiario
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